
아이엠티처 교직원 "소속학교 승인 절차" 업데이트



✓ 학급 관리자 등록 : 반 생성 / 관리 → 해당 학급의 [상세] > [학급 관리자 등록]

1. 관리 페이지 : 학적 관리 - 반 생성 / 관리



✓ 학급의 수정, 삭제, 학급 관리자 변경, 추가 학급 등록 : 반 생성 / 관리 → 해당 학급의 [상세] 클릭

✓ 주의! 학급을 삭제하면, 소속된 학생, 알림장, 앨범 등이 모두 삭제됩니다. 주의하세요!

1. 관리 페이지 : 학적 관리 - 반 생성 / 관리



아이엠티처 학교 관리자 선생님은 [학교 재직자 관리]에서 우리 학교에 신규 재직 등록한

교직원을 승인한 후, 권한 그룹을 설정을 완료해 주셔야 합니다.

2. 관리 페이지 : 학교 재직자 관리

학교 재직자 관리

재직 승인

우리 학교에서 제외

권한 그룹 지정

✅권한 그룹 지정은 무엇인가요❓

권한을 세분화하여 설정한 그룹에 교직원을 배치하는 방법으로,
[권한 그룹 관리]에서 학교 상황에 맞는 디테일한 권한 그룹 설정이 가능합니다.

✅권한 그룹은 어떻게 설정하나요❓

[권한 그룹 관리]에서 기능(메뉴)별 권한을 설정한 그룹을 생성하고,
[학교 재직자 관리]에서 교직원(구성원)을 선택하여 권한 그룹을 지정합니다.

학교관리자 로그인 → 우측 상단 [관리페이지] 

우리 학교 선생님 O

우리 학교 선생님 X



2. 관리 페이지 : 학교 재직자 관리

우리 학교에 재직 등록을 신청하거나 완료한 교직원 목록을 관리합니다.

✓ 교직원은 재직 정보 등록 완료 후 학교 관리자 선생님의 재직 승인을 받아야 이용 가능합니다.

✓ 학교 재직자 관리에서 재직ㆍ담당 학급 변경 승인, 추가 학급을 등록 및 권한 설정을 할 수 있습니다.



✓ 학교 재직자 관리 → 재직자 → [담당 학급 변경 대기 ○명 보기] → [담당 학급 변경 승인 or 반려]

2. 관리 페이지 : 학교 재직자 관리 – ① 담당 학급 변경 승인

✅

재직자가 신청한 담당 학급(담임)에 변경이 필요한 경우
[반 생성/관리]에서 해당 학급 옆 [상세] > 학급 관리자 등록



✓ 학교 재직자 관리 → 재직자 → 권한 그룹 변경이 필요한 재직자의 체크박스 선택 → [권한 변경]

2. 관리 페이지 : 학교 재직자 관리 – ② 권한 그룹 설정

✅

모든 구성원은 각 1개의 그룹에만 속할 수 있어요
새롭게 생성된 교직원(계정)은 반드시 권한 그룹을 배정해야 해요
권한 그룹 설정 방법은 19~21P에서 확인할 수 있습니다.



✓ 학교 재직자 관리 → 재직 승인 대기 → [재직 승인] or [우리 학교에서 제외]

✓ 재직 승인 전, 신청한 담당 학급(담임)이 맞는지 확인 & 변경할 수 있습니다.

2. 관리 페이지 : 학교 재직자 관리 – ③ 재직 승인·반려 방법



하단의 회원가입을 클릭하고, 회원 정보와 재직 학교, 담당 학급 여부를 선택합니다.

✓ 재직 정보 등록 완료 후 학교 관리자 선생님의 재직 승인을 받아야 이용 가능합니다. 

✅

담임 선생님인 경우, [담당 학급 있음] 선택

비담임 선생님의 경우, [담당 학급 없음] 선택
후 학교관리자 or 담임 선생님으로부터
권한을 받으실 수 있습니다.

3. 회원가입 및 재직 승인 대기 화면



✓ 재직 승인 대기 중 상태에서 아이엠티처 PC와 앱을 로그인하면 아래와 같이 서비스 이용 불가합니다. 

✓ 아이엠티처 학교 관리자 선생님에게 재직 정보 승인 요청해 주세요!

3. 회원가입 및 재직 승인 대기 화면

아이엠티처 PC 아이엠티처 앱


